药学院研究生论文答辩会程序（供参考）
会前准备：

1、 会议室布置

1、 清洁工作、桌椅布置；

2、 饮料、茶水、水果；

3、 必须在研究生系统上传答辩准备信息。院内张贴学位论文答辩通告（非必需）。

2、 答辩材料

1、 论文

2、 论文评阅书

3、 答辩记录

4、 表决票（需盖章）

5、 学位申请书（一式两份，自行系统下载和编辑，注意硕士、博士格式不同，打印好交秘书）

6、  酬金表（全日制研究生导师支付，同力学员自付）
7、  答辩决议初稿电子版，交答辩秘书
会议程序：

1、 答辩秘书介绍答辩委员会成员，请答辩委员会主席主持答辩会；

2、 答辩委员会主席讲话；

3、 指导教师简要介绍答辩人有关情况；

4、 答辩人说明学位论文的有关情况（硕士生一般不超过30分钟，博士生一般不超过45分钟）；
5、 答辩委员会成员发言、提问，答辩秘书作问答记录；

6、 答辩人对答辩委员会成员提出的意见和建议作出解释（答辩后根据有关建议和意见对学位论文进行必要的修改）；

7、 答辩委员会主席请答辩人退场，答辩委员会作出论文答辩决议，并以无记名投票方式表决;经三分之二（含三分之二）同意者，方得通过。答辩决议（原稿）经答辩委员会主席签字后有效，答辩主席在学位申请书上签字；

8、 答辩委员会主席召回答辩人，宣布答辩委员会决议和表决结果；

9、 答辩人发言；

10、 答辩委员会主席宣布答辩会结束；

11、 答辩秘书请答辩委员在酬金表上签名，答辩会结束。                                               
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